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Как собрать совместную рукопись
Завершённый учебный пример и рабочий лист
4 участника • 3 главы • 5 частей • версия У1
Все люди, карточки, фрагменты и согласования здесь вымышлены. Это не эмпирическое
исследование и не опубликованная книга. Закончено учебное планирование, запись вклада и
согласование одного фрагмента. Полная книга не написана и издателю не передавалась.

Цифровые научные источники в студенческом исследовании
Общий вопрос: какие этапы помогают студенту найти, оценить и использовать цифровые научные
источники? Читатель - студент, выполняющий учебное исследование. Полный каталог
библиотечных платформ в тему не входит.

Глава / автор Вход Результат

1. Поиск источников /
Борис

Понятия и запись запроса Запись поиска и карточки К1/К2 для
следующей главы

2. Оценка найденного /
Вера

Учебные карточки К1/К2 Проверенный ограниченный фрагмент,
приведённый ниже

3. Работа с материалом /
Анна

Карточки и границы их
интерпретации

Матрица связи источников с вопросом
исследования

Введение и заключение
Введение задаёт вопрос, адресата и границы; заключение связывает ответы глав. В примере их
готовит Анна. Три главы плюс введение и заключение образуют пять частей. Глеб редактирует
связи; его роль не создаёт четвёртую главу.
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Фактический вклад и передача
Внутри вымышленного сценария участники подтвердили перечисленные действия. В реальном проекте фиксируйте
только действительно выполненное и проверяйте формулировки с людьми.

Участник Выполненная работа Описание роли

Анна Общий вопрос и план; первоначальный текст введения,
главы 3 и заключения

Разработка замысла;
первоначальный текст

Борис Учебные карточки и первоначальный текст главы 1 Сбор материалов;
первоначальный текст

Вера Критерии разбора карточек, первоначальный текст главы
2, проверка фрагмента

Разработка методики;
первоначальный текст; проверка

Глеб Сопоставление терминов и переходов, редактирование
общего текста

Редактирование и доработка

Завершённая цепочка передачи У1

Передача Что передано и подтверждено

Глава 1 → глава 2 Борис передал К1/К2 и пояснение, что они вымышленные; Вера подтвердила
получение версии У1.

Глава 2 → глава 3 Вера передала ограниченный фрагмент; Анна сохранила в матрице
отсутствие сведений у К2.

Общая сборка Глеб сопоставил названия трёх глав с содержанием; все четверо подтвердили
описание своего вклада.

CRediT помогает описывать вклад: один человек может иметь несколько ролей, одну роль могут
разделять несколько участников. Классификация не определяет авторство. Формулировки в
таблице - описание нашего учебного сценария, а не официальное решение об авторстве.

Источник принципа: credit.niso.org/contributor-roles/ и credit.niso.org/contributor-roles-defined/
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Согласованный фрагмент главы 2
Исходные учебные карточки

Карточка Полное условие

К1 Вымышленная карточка: организация «Учебная библиотека», год 2024, описание порядка
отбора материалов. Реального документа с такими данными не существует.

К2 Вымышленная карточка: заголовок и пересказ без указания автора, даты и порядка отбора.
Реального документа нет.

До согласования
Все найденные цифровые источники надёжны.

После согласования: версия У1
В учебной карточке К1 указаны организация, год и порядок отбора материалов; в карточке К2 эти
сведения отсутствуют. Поэтому происхождение и способ подготовки К1 описаны подробнее. Это
наблюдение относится только к составу двух вымышленных карточек. Оно не подтверждает
истинность их содержания и не позволяет считать все цифровые источники надёжными. В матрице
исследования для К2 сохраняем отметку о недостающих сведениях, а не присваиваем ей
выдуманную оценку качества.

Что завершено
Вера ограничила вывод данными двух карточек; Анна перенесла ограничение в матрицу главы 3;
Глеб проверил, что общая редактура его не убрала. Завершён показанный фрагмент и его
передача между главами, а не исследование всех цифровых источников.

Передача реальной книги - отдельный этап
Состав файлов, способ передачи, сведения об авторах и документы о правах проверяют по
инструкции конкретного издателя. Wiley и Springer Nature описывают собственные процессы; эти
примеры не устанавливают единую российскую норму. Подготовленная папка не гарантирует
принятия рукописи.

Проверенные инструкции: www.wiley.com/publishing/book/steps/submit-manuscript ;
www.springernature.com/gp/authors/publish-a-book/submitting-your-manuscript
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Рабочий лист команды
Для собственного проекта. Заполняется вручную; учебные имена, карточки и сведения не переносите как реальные
данные.

Общий вопрос и читатель ________________________________

Граница темы ________________________________

Глава: автор / вход / результат ________________________________

Реально выполненный вклад ________________________________

Подтверждение участника ________________________________

Фрагмент до согласования ________________________________

Фрагмент после и границы вывода ________________________________

Версия / передача / проверяющий ________________________________

Перед завершением
Сверьте связи глав, происхождение материалов, фактический вклад и подтверждения. Затем проверьте комплект по
актуальной инструкции своего издателя. Лист не заменяет договор, критерии авторства или внешнее
рецензирование.


