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Оформление рукописи монографии
Оригинальное упражнение М1 и рабочий лист
Все имена, записи и распределение вклада ниже вымышлены. Это комплект
законченных учебных фрагментов; реальная книга не опубликована, заявление
издателю не подавалось.

Е. А. Орлова, П. И. Миронов

Полевые записи и проверка наблюдений
Монография
Учебный макет первой титульной страницы. Реального издания нет.

Что в комплекте
Страница 2 - сведения об авторах и аннотация.
Страница 3 - законченный фрагмент, таблица 1.1 и схема 1.1.
Страница 4 - заполненное приложение А и журнал исправлений.
Страница 5 - восемь полей рабочего листа и первичные адреса.

УДК, ББК, ISBN, издатель и дата выпуска не установлены. Они не придуманы ради сходства с
настоящей книгой. Названия организаций, логотипы и отметки одобрения не добавлены.
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Вторая страница учебного макета
Полевые записи и проверка наблюдений - монография
Елена Андреевна Орлова. Вклад в условный проект: Глава 1; исходные
формулировки учебных записей N1-N3.

Павел Игоревич Миронов. Вклад в условный проект: Главы 2 и 3; сверка допустимых
выводов; приложение А.

Аннотация: 90 слов по подсчёту слов, разделённых пробелами
В учебном макете рассматривается подготовка записей полевого наблюдения к
последующей проверке. Показаны различия между описанием увиденного, пропуском
поля и интерпретацией автора. Материал организован вокруг карточки записи,
сопоставления исходной формулировки с допустимым выводом и проверки связей
между текстом, таблицей и приложением. Особенность макета состоит в том, что
каждый элемент можно сверить по явно заданному условию упражнения. Он
предназначен для исследователей, осваивающих оформление рукописи, и
преподавателей, которые разбирают такие задачи на занятиях. Все имена, записи и
распределение авторского вклада вымышлены. Пример не содержит результатов
реального исследования и не подтверждает эффективность какого-либо метода.

Ключевые слова: полевое наблюдение, карточка записи, интерпретация, оформление рукописи,
проверка фрагмента.

Задание для выбранного фрагмента
Профиль М1: лист A4; основной текст 12 pt, полуторный интервал, отступ первой
строки 10 мм; поля слева и справа 31,7 мм, сверху и снизу 25,4 мм. Это выбранные
параметры упражнения по отдельным пунктам СПбГУ, а не универсальный стандарт
для монографий. Число глав условного плана - три. Таблица и рисунок нумеруются
по главам как самостоятельное решение М1.

Границы примера
Пособие не является полным оригинал-макетом книги или комплектом для подачи в СПбГУ. В
документе СПбГУ пункты II.4 и II.9 дают разные указания о нумерации; для реальной подачи это
уточняют у редакции. В упражнении не утверждается, что противоречие разрешено.
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Готовый фрагмент главы 1
1.1. Как проверять запись

В таблице 1.1 сопоставлены три условные записи. Они заданы
для примера оформления и не являются результатами реального
исследования.

Таблица 1.1. Признаки трёх учебных записей

Запись Условие и допустимое чтение

N1 В бланке есть дата.
Наличие указанного поля в учебной записи.

N2 В бланке не указано место.
В учебном бланке не заполнены сведения о месте; действие
наблюдателя по этому не оценивается.

N3 В бланке есть пояснение к записи.
Наличие поясняющего текста; его достоверность не установлена
этим условием.

Источник: вымышленные условия упражнения М1.

В учебной записи N2 не указано место. Этот факт относится к
заполнению бланка и сам по себе не показывает, проводилось ли
наблюдение и насколько оно было качественным. Для проверки
вывода нужно обратиться к исходной записи; заполненная карточка N2
приведена в приложении А. Таблица 1.1 помогает сверить
формулировки, а рисунок 1.1 показывает порядок оформления связей
между элементами фрагмента.

Рисунок 1.1. Проверка связей в учебном фрагменте

1. Роль

Задача элемента

2. Подпись

Номер и имя

3. Отсылка

Совпадение номеров

4. Источник

Происхождение

Источник: авторская схема упражнения М1. Это не интерфейс редактора и не эмпирический результат.
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Приложение А и проверка правок
Карточка учебной записи N2

Статус Вымышленное условие упражнения М1.

Код N2

Условная дата 12.10.2026

Исходная запись В бланке не указано место.

Допустимый вывод В учебном бланке не указано место; факт и качество наблюдения
не оценены.

Отсылка из текста См. приложение А; строка N2 в таблице 1.1.

Завершённый журнал исправлений

Было Принято в упражнении

Таблица без названия; в
тексте «см. ниже».

Таблица 1.1. Признаки трёх учебных записей; отсылка «В таблице
1.1…».

Запись N2 доказывает,
что наблюдение не
проводилось.

В бланке N2 не указано место; действие наблюдателя не оценено.

В тексте «приложение
Б», а образец помечен
«А».

В тексте и заголовке образца используется «Приложение А».

Вымышленный ISBN и
логотип университета
«для полноты».

Нет придуманного ISBN или чужого логотипа; пометка «учебный
макет».

Сверка выполнена: в тексте, подписи таблицы и карточке совпадают N2 и обозначение «Приложение
А». В таблице 1.1 три вымышленные записи N1-N3. Пропуск места в N2 не доказывает отсутствие
самого наблюдения.
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Рабочий лист для своей рукописи
Заполняйте по своему адресату, документу требований и реальному материалу. Учебные имена и
записи не переносят в настоящую работу.

1. Адресат и стадия рукописи

2. Документ требований, редакция и конкретный пункт

3. Поля титула и реальные роли авторов

4. Уровни заголовков и содержание

5. Номер, название, отсылка и источник таблицы

6. Номер, подпись, отсылка и источник рисунка

7. Название приложения и совпадающая отсылка

8. Неясные требования и результат последней сверки

Первичные адреса для проверки области применения
СПбГУ: действующая страница с правилами и образцом

Политех-Пресс: рукопись и готовый оригинал-макет

Росстандарт: карточка ГОСТ Р 7.0.4-2020

ГОСТ о выходных сведениях печатных изданий и локальные требования к авторской рукописи
относятся к разным объектам. При проверке 04.11.2026 карточка ГОСТ Р 7.0.4-2020 показывала
«Действует». Это пособие не воспроизводит страницы стандарта и не устанавливает правила
признания публикации.

https://publishing.spbu.ru/v-pomoshch-avtoram/
https://polytechpress.ru/author
https://protect.gost.ru/gost/details/8697f103-1d3f-40d3-b7b7-83cb13af450e

