
План издания монографии
Учебный пример: все цены условные, реального заказа нет

Вымышленный автор получил неполную смету. Его задача — проверить сумму
четырёх строк и выяснить, какие расходы и результаты ещё не согласованы.

Четыре строки условного предложения

Подготовка макета

120 условных расчётных страниц × 80 руб.

9 600 руб.

Обложка

Условная фиксированная сумма

3 500 руб.

Печать

20 экземпляров × 400 руб.

8 000 руб.

Доставка

Условная фиксированная сумма

1 200 руб.

Частичный итог: 22 300 руб.
Проверка: 9 600 + 3 500 + 8 000 + 1 200 = 22 300 руб.

Что пока не установлено

Стоимость и включение ISBN, размещения, цветных вставок и обязательных экземпляров не выяснены. Не
вписывайте вместо неизвестного нули и не называйте 22 300 руб. окончательной ценой издания.

Результат кейса: арифметика четырёх строк проверена. До выбора предложения автор запросил бы полный
состав работ, распределение экземпляров и условия по всем открытым позициям. Это завершённый разбор
сметы, а не состоявшееся издание книги.
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Контрольные точки выпуска
Авторский список вопросов, а не универсальный регламент издателей

1. Пакет рукописи

Какую версию текста и в каком формате передавать? Какие исходники иллюстраций и сведения
об авторах нужны именно выбранному издателю?

2. Состав результата

Что входит в предложение: редактура, корректура, макет, обложка, печать, доставка? Как
согласовывается готовый макет и правки?

3. Права и размещение

Что предусмотрено проектом договора для электронной версии? Кто отвечает за размещение и
каким документом или страницей будет подтверждён результат?

4. ISBN и сведения о книге

Кто занимается номером и выходными сведениями? С кем сверить название, авторов, год и
форму выпуска? Не заменяйте ответ наличием одной строки «ISBN» в смете.

5. Приёмка

Совпадают ли согласованный макет, печатный результат и сведения о книге? Сколько
экземпляров и кому передаётся? Какие позиции сметы остаются открытыми?

Сохраняйте ответы вместе с названием документа, его датой и версией. Чек-лист помогает проверить своё
предложение; он не обещает принятие рукописи, размещение или научное признание.
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Рабочий лист сметы
Заполните по своему предложению; неизвестное оставьте открытым

Рукопись / версия / дата предложения:

Позиция Единица × количество Сумма

Частичный / полный итог и что в него включено:

Какие суммы или включение работ пока не установлены?

Следующий вопрос и документ для проверки:

Сначала проверьте единицы и арифметику, затем полноту предложения. Учебные цены с первой страницы не
переносите в свой реальный бюджет.
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