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ОФОРМЛЕНИЕ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

Проверка оформления:
пример и рабочие листы
Авторский учебный материал. Числа и ситуация вымышлены. Памятка показывает порядок
проверки, а её собственная вёрстка не является обязательным образцом оформления ВКР.

1. Законченный фрагмент учебного примера
Студент сравнивает время доставки четырёх условных заказов в каждом периоде. В учебном
макете выбрана нумерация таблиц по главам. Поэтому первая таблица второй главы обозначена
как «Таблица 2.1». Для своей работы проверьте схему в методичке.

Таблица 2.1 - Время доставки в двух учебных периодах

Период Время заказов, мин Медиана, мин

А 30; 40; 50; 60 45

Б 20; 30; 40; 50 35

Источник чисел: авторский учебный пример. Медиана А: (40 + 50) / 2 = 45 мин. Медиана Б: (30 + 40) / 2 = 35 мин.
Разность: 45 - 35 = 10 мин. Вывод об эффективности реального сервиса из этих условных чисел не делается.

Как сослаться в основном тексте
«В учебном периоде Б медианное время доставки составляет 35 минут против 45 минут в периоде
А (таблица 2.1). Исходные условные значения приведены в таблице; форма учебной анкеты
вынесена в приложение А».

Что проверить
1. Ссылка «таблица 2.1» соответствует подписи таблицы.
2. Время и медиана выражены в минутах.
3. Числа в таблице совпадают с текстом и расчётом.
4. Упомянутое приложение А действительно присутствует.
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ЗАПОЛНЕННЫЙ ЛИСТ ПРОВЕРКИ

От требования
к действию
Ниже показан учебный способ записи проверки. Здесь не назначены обязательные поля, шрифты
или интервалы: их нужно перенести из документов вашей программы.

Что проверяем Запись в учебном примере Действие перед сдачей

Источник
требований

Актуальная методичка своей программы
найдена; не случайный чужой диплом.

Записать название файла, редакцию и
страницу нужного требования.

Заголовки и
оглавление

Основные главы и подразделы
размечены разными уровнями.

Обновить всё оглавление после
переименования разделов.

Таблица и ссылка Первая таблица главы 2 названа
«Таблица 2.1».

Сверить номер в тексте и подписи после
перемещения таблицы.

Единицы и числа Обе колонки времени выражены в
минутах; медианы 45 и 35.

Проверить исходные четыре значения и
расчёт каждой медианы.

Приложение В тексте упомянута учебная анкета в
приложении А.

Открыть приложение А и сверить его
заголовок и содержание.

Итоговый файл Рабочий документ и экспортированная
версия просмотрены.

Проверить переносы, номера страниц,
обрезанные таблицы и читаемость.

Условие завершения
Проверка закончена, когда выполнены требования именно вашей программы, ссылки ведут к
нужным объектам, числа согласованы, а итоговый файл просмотрен после последней правки.

Автоматическое оглавление, подписи и перекрёстные ссылки помогают поддерживать документ. После изменений
обновляйте соответствующие поля; наличие автоматического поля само по себе не гарантирует правильный
результат.
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ПУСТОЙ РАБОЧИЙ ЛИСТ

Заполните для
своего диплома
Работа / версия файла: __________________________________________________

Методичка / редакция: ___________________________________________________

Дата проверки: __________________ Проверил(а): __________________________

Параметр Требование и источник Что исправить

Страница и поля

Шрифт и интервалы

Заголовки и оглавление

Подписи и ссылки

Нумерация и
приложения

Экспорт / печать

Последний проход
[ ] Все пункты методички проверены.
[ ] Заголовки и страницы в оглавлении совпадают с текстом.
[ ] Ссылки на таблицы, рисунки и приложения соответствуют объектам.
[ ] Числа, единицы и источники согласованы.
[ ] Итоговый файл открыт после последней правки.

Материал к статье об оформлении дипломной работы - dissertatsia.ru

Инструкции по автоматическому оглавлению, подписям и перекрёстным ссылкам: Microsoft Support. Ссылки на
источники доступны в статье. Подготовлено 26 октября 2026 года; учебные данные созданы редакцией.

https://dissertatsia.ru/poleznoe/kak-oformit-diplomnuy-rabotu/

